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DESARROLLO DE LA REUNION

El dia de hoy se realiz6 una reunion virtual en la que se brindé la capacitaciéon y se dieron las
instrucciones para el tramite de érdenes de pago correspondiente al cierre de la vigencia 2024.

1. Instrucciones y Directrices para el Tramite de Ordenes de Pago

De acuerdo con la informacién enviada a través del SAIA No. 43834 y SAIA No. 55579, se
establecieron las siguientes directrices a seguir para el cierre de la vigencia fiscal 2024:

« Ordenes de pago parciales o finales:
Las 6rdenes de pago cuya fecha de vencimiento sea hasta el 24 de diciembre deberan ser
recibidas hasta el 11 de diciembre, conforme a lo estipulado contractualmente.
Las 6rdenes de pago con vencimiento entre el 25y el 31 de diciembre deberan ser recibidas
hasta el 13 de diciembre, también de acuerdo con los términos contractuales.

o Documentos requeridos:
Se debe presentar unicamente los documentos marcados con una “X” segun el pantallazo
proporcionado en la presentacion.
Es necesario presentar la planilla detallada de pago de la seguridad social correspondiente a
los informes que se estan presentando. Los documentos deben ser enviados en formato PDF.
Ademas, es indispensable que se envie el informe ya ejecutado, ya que aquellos que no lo
presenten seran bloqueados para solicitar el paz y salvo.
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e Gestiones administrativas:
Las dependencias correspondientes deben realizar las gestiones administrativas y verificar los
anticipos no amortizados de aquellos contratos que finalicen durante la presente vigencia
fiscal.
Las 6rdenes de pago correspondientes a cuentas por pagar de la vigencia 2023 solo podran
ser procesadas hasta el 30 de noviembre de 2024.
Las 6rdenes de pago con cargo a reservas excepcionales constituidas en la vigencia 2023
seran canceladas unicamente hasta el 30 de noviembre de 2024.

« Ordenes de pago para la vigencia 2025:
Los pagos parciales y finales se pueden constituir como cuentas por pagar para la vigencia
2025.

Sistema SIIF-WEB y Pagos Acumulados

» Durante el mes de diciembre, se levantara la restriccion del sistema SIIF-WEB para la
elaboracion de érdenes de pago con pagos acumulados por una misma dependencia. Esto
permitira realizar varios pagos de un mismo contratista al mismo tiempo.

Recomendacion: Se debe realizar una revisién minuciosa de los respectivos pagos y
elaborar el documento soporte (equivalente para los no obligados a facturar) de forma manual.
Se debe cargar primero los pagos parciales y luego los finales.

e En caso de pagos acumulados por diferentes dependencias, también se levantara la
restriccion del sistema SIIF-WEB durante diciembre, permitiendo realizar varios pagos del
mismo contratista por ambas dependencias de forma simultanea.

Recomendacién: Al igual que en el caso anterior, se debe revisar cuidadosamente los pagos
y elaborar los documentos soporte de manera manual. En este caso, se debe aplicar
retencién en la fuente si se cumplen con las condiciones establecidas.

Modificacién de Datos Bancarios
Se recordd la importancia de informar oportunamente sobre cualquier cambio en los datos bancarios

de los terceros, y de realizar el proceso de modificacién correspondiente en el sistema. Esto es
fundamental para evitar inconvenientes con los pagos durante el cierre de la vigencia fiscal.
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TELEFONO
PROCESO O OFICINA/ CORREO
NOMBRE ENTIDAD CARGO CELULAR ELECTRONICO FIRMA
1 Andrés Steven Osorio Vergara [Equidad de Género  [contratista 3113095211 |ste0095@gmail.com Fadiis Sheme M
5 [Leidy marcela cardenas lopez [Equidad de Género  visitante 3103289127 Leidycardenas026@gmail.c | |#0Y ¢
om
3|Natalia Rios Londofio Equidad de Género visitante 3176355094  Nataliarios2712@gmail.com | 41 [ ]
4 Daniela Ospina Equidad de Genero  [contratista 3207469862  |danil402@live.com r’L ; Eh Da'f o /
Olga Lorena Guapacha Equidad de Genero . olga.lorenagr@gmail.com —
5 Abogada Profesional |31 65518348 04 g ﬁ/?
6 Lina Uchima Equidad de Genero  (Contratista 3166323049 | Linamaria.uchima@hotmai
l.com
5| Jhon Guevara Equidad de Genero Contratista 3146452985 | Jhonjairoguevaragaviria@9| Y e
mail.com 5
8| Ana maria Durango Equidad de genero Contratista Gl U anadurangor@gmail.com Lk
o
. Equidad de Genero Contratista 3006483683 abogadalinamendoza@gmail.c ‘
9 |Lina Mendoza qui om 1}“‘“‘"‘”
10 [Mateo Cortés Gallego Equidad de Género [contratista 3106009222  |mateocg813@gmail.com \i: =S
11 Valentina Cardenas Equidad de Genero contratista 3232983432 (tsvalentinacardenas@gmail. | _
com LAY
13
14

15
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